
行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

花巻空港-施設-技術企画 現場見学資料 １年未満 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-委託管理 入札契約一般（電子入札システム一般) システムのバージョンアップ連絡等１年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-管財 債権管理一般 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 国照会回答一般 照会回答（協定の改正を伴わない）１年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 会議等報告書（新ビル防火管理委員会）（自衛消防隊消火訓練) １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 会議等報告書（新ビル防火管理委員会） １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 消防防災（消防防災一般) １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 照会回答（県土整備一般） １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 空港管理雑件 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 花巻空港A2-BCP（A2-BCP関係照会回答) 照会回答については、保存期間を１年とする１年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 花巻空港ターミナルビル一般（花巻空港ターミナルビル一般) １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-人事 雑件 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-人事 各種研修 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-人事 空港管理補助年間シフト １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-出納 特別徴収継続案内 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-出納 収納状況一覧表（財務会計システム帳票) １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-出納 会計事務一般 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-総記 中部地区所長会議復命 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-総記 管理チーム打合せ（管理チーム打合せ実施報告) １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-総記 管理チーム打合せ（管理チーム打合せ実施報告) １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-総記 コロナ復命書（所長用) １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-総記 会計事務一般 回覧後、申し込みある場合各会議、研修通知が到達したの
ち必要に応じ出席決裁する１年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-総記 県土整備部会計担当者会議 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-総記 空港ビルターミナル関係一般（ビル主催事業) １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-総記 第57回新型コロナウイルス感染症対策本部花巻地方支部委員会議について（復命） １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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花巻空港-管理-総記 花巻市交流会館一般（花巻市交流会館一般) 回覧完結１年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-総記 花巻市交流会館一般（花巻市交流会館防火管理) 回覧完結１年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-福利厚生 子育て支援セミナー １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-文書 ファイル管理簿 対象年度：令和４年度分１年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-文書 文書決裁・文書管理システム通知（通知一般) 総務室通知を保管する１年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-文書 部課長会議復命（所長用) １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-予算 予算一般 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-施設-委託執行 建設関連業務委託入札一般（建設関連業務一般) １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-施設-基準 見積り単価 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-施設-空港管理 会議等復命書 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-施設-総記 照会・回答 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理・施設-総記 公益財団法人岩手県土木技術振興協会 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理・施設-総記 花巻審査指導監通知 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理・施設-総記 供覧（所長用) １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理 花巻空港標識更新（その１）工事 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-委託管理 競争入札及び随意契約の情報公開 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-委託管理 航空機部品欠損 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-委託管理 花巻空港グランドハンドリングＷＧ ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-委託執行 花巻空港標識更新（その１）工事 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-管財 公用車管理 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 航空機燃料譲与税関係 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-空港管理 スポット使用計画書（航空交通管理センター提出） ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-空港管理 総記（野生動物対応) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-空港管理 いわて花巻空港情報交換会 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 いわて花巻空港連絡会 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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花巻空港-管理-空港管理 その他空港管理一般（岩手県公立高等学校入学者選抜学力試験実施日に伴う関係機
関通知) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 ヘリコプター等運用調整会議 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 所内会議（所内会議結果) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 検疫措置訓練 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 検疫飛行場の指定 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 業務方針（指標の達成状況) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 業務方針 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 構内営業許可 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 消防防災　災害対策（非常連絡系統図) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 照会回答（花巻空港周辺航空機騒音調査) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 照会回答（県内温室効果ガス排出量算定調査) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 照会回答 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 空港業務の持続的発展ワーキンググループ ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 花巻空港運航連絡会 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 花巻空港運航連絡会 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 視察 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 防火管理委員会（岩手県空港ターミナルビル） ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 鳥獣等衝突関係 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港保安 制限区域管理一般 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港保安 ランプパス管理責任者（変更）報告書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港保安 制限区域内警察車両安全走行講習会 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-広聴広報 ホームページ ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-人事 復命書(令和4年度新採用職員研修10月期) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-人事 インターンシップ実習生の受入れ ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-人事 会計年度任用職員採用時研修（研修実施) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

花巻空港-管理-人事 照会回答 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-人事 雑件 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-制限表面 水平表面 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-制限表面 ドローン飛行 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-制限表面 転移表面区域内協議 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-制限表面 クレーン作業計画の照会 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-制限表面 協議・調整 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-制限表面 定期観測 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-総記 ITサポーター ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-総記 会計検査関係（国庫）通知一般 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-総記 広域振興局土木部長等協議会（広域振興局土木部長等協議会全体会議) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-総記 監査（行政監査（ソーシャルメディア）) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-総記 監査（工事現場監査、定期監査) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-総記 総記（管理チーム月例打合せ) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-内部統制 行政手続事務に係る内部統制（用地事務関係) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-内部統制 KMSA点検（KMSA点検) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-花巻保安 テロ対策いわてパートナーシップ推進会議（会議) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-花巻保安 テロ対策いわてパートナーシップ推進会議（パートナーシップだより) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-花巻保安 保安委員会名簿 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-花巻保安 照会・回答 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-花巻保安 通知 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-花巻保安 ＨＪ防止「安全対策強化の日」の検査実施について ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-文書 個人情報保護法施行状況調査 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-文書 エネルギー使用量・温室効果ガス排出量に係わる調査 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-文書 ホームページ ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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花巻空港-管理-文書 会議等復命 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-文書 行政文書に係る公文書管理委員会への諮問 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-土木-委託執行 花巻空港土木施設台帳修正業務委託 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-土木-委託執行 花巻空港場外維持管理業務委託 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-土木-委託執行 花巻空港場外維持管理（その１）業務委託 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-土木-委託執行 花巻空港場外維持管理（その２）業務委託 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-土木-委託執行 花巻空港場外維持管理（その３）業務委託 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-土木-委託執行 花巻空港場外維持管理（その４）業務委託 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-土木-委託執行 花巻空港場外維持管理（その５）業務委託 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-土木-委託執行 花巻空港場外維持管理（その６）業務委託 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-土木-委託執行 花巻空港有色防除雪氷剤対策基本検討業務委託 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-土木-技術企画 建設技術振興課 通知・照会等 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-土木-技術企画 自動ロボット草刈機（KRONOS）関係 執務室内３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-土木-技術企画 花巻労働基準監督署通知等 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-土木-技術企画 岩建関係 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-電気-空港管理 その他雑件 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-電気-空港管理 チーム打合せ ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-電気-空港管理 消防用設備等管理 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-電気-空港管理 航空灯火研修 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-施設-技術企画 空港建築施設の脱炭素化に関する検討WG ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

花巻空港-施設-総記 その他 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理・施設-総記 公共建設工事に係る意見交換会 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

花巻空港-管理・施設-総記 AIP発行日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

仮置き 仮置き ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-委託管理 委託事業契約伺 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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花巻空港-管理-委託管理 駐車場警備 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-委託管理 駐車場警備 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-委託管理 委託業務完了確認調書及び検査復命書(供覧) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-委託管理 委託事業施行伺 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-委託管理 委託事業施行伺(令和６年度花巻空港お盆駐車場警備等業務委託) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-委託管理 化学消防車修理関係 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-委託管理 地方入札審議会 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-委託管理 消火薬剤廃棄 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-委託管理 花巻空港ターミナルビルＸ線検査装置点検 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-委託管理 花巻空港産業廃棄物収集運搬及び処分業務(タイヤ)委託 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-委託管理 花巻空港産業廃棄物収集運搬及び処分業務(パソコン)委託 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-委託管理 花巻空港５番旅客搭乗橋設備保守点検業務委託 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-委託管理 駐車場警備（ＧＷ、お盆、年末年始) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-委託管理 花巻空港お盆駐車場警備 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-委託執行 EMカード【岩手県空港ターミナルビル(株)】交付関係 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-委託執行 委託業務（花巻空港Ｗエプロンほか航空灯火改良基本設計業務委託) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-委託執行 委託業務（花巻空港地下タンク点検業務委託) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-委託執行 花巻空港ターミナルビルX線検査装置等点検業務委託 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-委託執行 花巻空港ターミナルビル増築棟清掃業務委託 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-委託執行 花巻空港保安警備業務 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-委託執行 花巻空港周辺（支障木）調査業務委託 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-委託執行 花巻空港国際線SRA立入検査業務委託 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-委託執行 花巻空港構内清掃業務委託 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-委託執行 花巻空港浄化槽保守点検業務委託 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-委託執行 花巻空港消防等業務委託（委託業務仕様書に基づく実施報告) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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花巻空港-管理-委託執行 花巻空港警備業務委託 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-委託執行 花巻空港５番旅客搭乗橋設備保守点検業務委託（委託業務仕様書に基づく実施報告
) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-管財 駐車場管理 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-管財 施設損傷に伴う工事施行命令（施設損傷に伴う工事施行命令) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-管財 施設損傷に伴う工事施行命令（施設損傷に伴う工事施行命令) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-管財 行政財産 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 自衛隊空港使用 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 岩手県空港ターミナルビル防火管理委員会 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-空港管理 自衛隊空港使用 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-空港管理 その他空港管理一般 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 その他空港管理一般 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-空港管理 花巻空港管理業務手引書の改正 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 自衛隊空港使用 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 自衛隊空港使用 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 自衛隊空港使用 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 工作物設置等許可 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 いわて花巻空港スカイフェスタ2024 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 空港消防 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-空港管理 ヘリパッドの運用に係る覚書等 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 花巻空港緊急時対応計画検討委員会 執務室内５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 航空大学校等の訓練飛行に関すること ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-空港管理 令和6年度岩手県総合防災訓練 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-空港管理 国際航空旅客動態調査 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 岩手県空港ターミナルビル防火管理委員会（心肺蘇生訓練) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 花巻空港国際航空便連絡・調整 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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花巻空港-管理-空港管理 令和6年度岩手県総合防災訓練（令和6年度岩手県総合防災訓練第1回打合せ) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 照会・回答 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-空港管理 自衛隊空港使用 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 ネットワーク接続申請 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 空港使用料(現金) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 花巻空港お盆駐車場警備 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-空港管理 東北・北海道ブロック空港管理事務所長会議 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-空港管理 米軍機空港使用 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-空港管理 航空大学校の訓練飛行に関すること ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-空港管理 航空大学校の訓練飛行に関すること ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-空港管理 GSE車両等貸与 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-空港管理 自衛隊等空港使用 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-空港管理 ラジオ体操＆平行誘導路マラソン ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 会議等報告書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 全国地方公共団体空港管理事務所長会議 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 公印管理 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 占用許可事前協議・予約等 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 可燃性物件保管(運搬)許可 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 国際線 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 安全に関する情報の報告 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 広域振興局土木部等管理課長会議 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 広域防災 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 広域防災拠点 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 広域防災拠点施設担当課長等連絡会議 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 東北・北海道ブロック空港管理事務所長会議 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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花巻空港-管理-空港管理 構内営業許可（構内営業許可更新案内送付) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 構内営業許可申請【令和5年度新規】 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 災害協定 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 照会回答 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 照会回答（他県空港照会回答) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 照会回答（県土企画室) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 用地主管課長会議 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 空港場外点検 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 空港管理状況報告 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 空港管理状況報告 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 総記（東北・北海道ブロック空港管理事務所長会議) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 自衛隊体験搭乗 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 自衛隊機慣熟飛行訓練（陸上自衛隊第12旅団慣熟飛行訓練) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 自衛隊空港使用（陸自第１２旅団空港視察) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 自衛隊空港使用（自衛隊機体験搭乗) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 自衛隊等空港使用（陸上自衛隊第12旅団慣熟飛行訓練) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 自衛隊等空港使用（自衛隊体験搭乗) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 航空機定置場の承認（県警ヘリ格納庫変更) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 航空機撤去活動 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 花巻空港A2-BCP（A2-BCP訓練（他空港実施）) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 花巻空港A2-BCP（A2-BCP訓練) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 花巻空港A2-BCP（A2-BCP総合対策本部A2-HQ) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 花巻空港の運用に関する協定（ILS制限区域の管理に関する協定) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 花巻空港の運用に関する協定（航空保安無線施設の除雪に関する申し合わせ) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 花巻空港事務所・県土整備企画室連絡調整会議 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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花巻空港-管理-空港管理 花巻空港国際航空便歓迎実行委員会 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 花巻空港年末年始駐車場警備等業務委託 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 花巻空港年末年始駐車場警備等業務委託 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 花巻空港業務継続計画（A2－BCP）（総合対策本部構成機関) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 花巻空港機能管理規程(セイフティ編)（別冊A　緊急時対応計画) 緊急時対応計画及び各編はこのファイル区分とすること５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 花巻空港機能管理規程(セイフティ編) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 花巻空港機能管理規程（セイフティ編）（別冊　航行不能航空機の撤去活動) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 花巻空港特別町徴収承認申請 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 花巻空港ＧＷ駐車場警備 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 裸火使用許可 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 運用時間外空港施設使用許可 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 除雪 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 雑入 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 ＡＩＰ関係 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 花巻空港国際航空便歓迎実行委員会（総会案内) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 令和6年度岩手県総合防災訓練（第1回参加機関打合せ) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 照会・回答 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 危機管理対応課題検討会議 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-空港管理 令和6年度岩手県総合防災訓練 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-空港管理 みちのくALERT（陸自東北方面総監部事前説明) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-空港管理 航空大学校等の訓練飛行に関すること ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-空港管理 航空大学校等の訓練飛行に関すること ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-空港管理 航空大学校の訓練飛行に関すること ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-空港保安 航空保安インストラクター ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港保安 ハイジャック等防止対策監査(テスト)業務への協力について ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。

10／ 26



行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

花巻空港-管理-空港保安 空港保安教育訓練 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港保安 暗証番号 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港保安 ハイジャック等防止対策監査(テスト)業務への対応 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-空港保安 ハイジャック等防止対策監査(テスト)業務への協力 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港保安 制限区域立入許可証交付申請・車両運転許可申請（更新） ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港保安 航空保安教育訓練 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港保安 航空保安インストラクター ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港保安 航空保安インストラクター ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港保安 事務所内安全視察及び制限区域内安全パトロール ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港保安 制限区域立入許可証一般 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港保安 暗証番号変更関係【その他の保安管理】 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-空港保安 空港ＳＭＳ（一般) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港保安 エプロン運用 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港保安 マーシャリング訓練 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-空港保安 制限区域内立入許可証交付申請・車両運転許可申請 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-空港保安 制限区域内臨時立入許可証交付申請等 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-空港保安 安全教育・車両運転許可講習ﾃｷｽﾄ、ﾃｽﾄ一部改正 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-空港保安 空港保安対策費補助金 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-空港保安 花巻空港施設制限区域への立入許可(文書での許可) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-空港保安 その他の保安管理 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港保安 ランプステッカー返納 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港保安 ランプパスの更新及び有効性の確認 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港保安 ランプパス管理状況調査 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港保安 制限区域内事故事前予防キャンペーンの実施 空港SMSの一環５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港保安 制限区域内車両使用許可 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

花巻空港-管理-空港保安 制限区域立入・車両運転許可(工事) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港保安 制限区域立入安全教育講習 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港保安 制限区域立入許可証等貸与 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港保安 制限区域立入許可証紛失 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港保安 制限区域立入許可証返納書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港保安 制限区域臨時立入許可証 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港保安 年末年始の輸送等に関する安全総点検 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港保安 空港保安教育訓練（専門教育訓練（リカレント訓練）) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港保安 空港保安教育訓練（専門教育訓練（初任時教育訓練）) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港保安 花巻空港無人航空機対応要領（要領改正) 要領は令和２年３月１７日起案文書に連続して綴りこみ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港保安 花巻空港鳥衝突防止連絡協議会(鳥獣対策)（令和5年度) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港保安 裸火使用許可 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港保安 鳥衝突防止連絡協議会（鳥獣対策） ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港保安 制限区域自転車使用届 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港保安 空港保安教育訓練 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-広聴広報 アンケートシステム（お問い合わせ情報) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-広聴広報 空港見学 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-財政 月別収入支出見込額報告(大口含む) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-財政 月別収入支出見込額報告(大口含む) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-財政 補正予算 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-施設費用負担 花巻市行政財産使用許可 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-施設費用負担 花巻空港事務所分室使用賃借 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-施設費用負担 ビル増築棟費用負担金 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-障害物件 公共事業用資産買取証明書の発行（毎年１月に被補償者と税務署へ送付) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-障害物件 用地関係照会・回答 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

花巻空港-管理-消火救難（航空機） 空港消防隊 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-消火救難（航空機） 消火救難訓練(総合訓練) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-消火救難（航空機） 空港消防 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-消火救難（航空機） 消火救難訓練(総合訓練) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-消火救難（航空機） 空港消防定期訓練等 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-消火救難（航空機） 空港消防隊 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-消火救難（航空機） 消火救難隊(総合訓練) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-消火救難（航空機） 消火薬剤保管関係(PFOS含) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-消火救難（航空機） 消火薬剤保管関係(PFOS含む)（消火薬剤保管管理台帳) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-消火救難（航空機） 消火救難訓練(総合訓練) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-消火救難（航空機） 空港消防定期訓練等 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-消火救難（航空機） 消火救難隊(総合訓練) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-消火救難（航空機） 消火救難業務従事者訓練 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-消火救難（航空機） 消防車両納入 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-消火救難（航空機） 照会回答 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-消火救難（航空機） 消火救難隊 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-消火救難（航空機） 消火薬剤保管関係（PFOS含む）（消火薬剤保管管理台帳) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-消火救難（航空機） 空港消防隊 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-消火救難（航空機） 消火救難訓練(総合訓練)（救難隊の隊員等指名) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-消火救難（航空機） 消火救難訓練(総合訓練)（空港消火救難隊隊員の選任届) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-消火救難（航空機） 消火救難訓練(総合訓練) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-消火救難（航空機） 空港消防隊 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-人事 人事用職員写真 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-人事 事務分担 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-人事 36協定 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。

13／ 26



行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

花巻空港-管理-人事 会計年度任用職員の給与改定に伴う勤務条件通知書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-人事 勤務割当表 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-人事 コンプライアンス ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-人事 代決権者の指定 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-人事 休暇、休業（病気休暇延長に係る協議について) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-人事 休暇、休職（職員療養報告について) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-人事 会計年度任用職員任用事務（予算要求、費用見込) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-人事 会計年度任用職員任用手続（会計年度職員任用事前協議（令和７年度分）) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-人事 会計年度任用職員任用手続（会計年度職員辞令交付) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-人事 会計年度任用職員任用手続（会計年度職員人事評価) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-人事 会計年度任用職員任用手続（求人申し込み) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-人事 会計年度任用職員任用手続（任用選考) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-人事 国　研修 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-人事 安全運転管理者（安全運転管理者等講習) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-人事 年末調整 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-人事 手当一般 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-人事 新採用職員指導記録 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-人事 県　研修 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-人事 社会保険・雇用保険 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-人事 職務に専念する義務の免除 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-人事 職員の倫理の保持に関する状況等（飲食、ゴルフ等） ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-人事 超過勤務・特殊勤務手当 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-出納 購入依頼票（自動蘇生器、酸素ボンベ) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-出納 支出負担行為伺 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-出納 購入依頼票 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

花巻空港-管理-出納 実施伺 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-出納 購入依頼票 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-出納 着陸料等減免（年間） ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-出納 支出関係(支出票、支出負担行為票) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-出納 購入依頼票 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-出納 空港使用料の調定（定期便、チャーター便、小型機等特別徴収申請者分） ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-出納 着陸料【釣銭残高報告】 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙

花巻空港-管理-出納 国庫補助金等交付申請等 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-出納 着陸料【減免承認】 インボイスの保存義務期間８年間（R05.09.25説明会）５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-出納 着陸料【特別徴収承認申請】 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-出納 給油 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-出納 赴任旅費 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-出納 仕様審査 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-出納 令和４年度X線検査装置定期点検　晃機電株式会社 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-出納 令和４年度保安検査場X線検査装置定期点検　全日空商事株式会社 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-出納 会計年度任用職員月次処理 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-出納 出納員補佐の任命（出納員補佐の任命) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-出納 大判プリンター ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-出納 実施伺 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-出納 役務費 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-出納 支出負担行為伺 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-出納 支出関係（支出票、支出負担行為票） ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-出納 支出関係（支出票、支出負担行為票）（負担金、補助及び交付金（電波利用料）) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-出納 歳入歳出外現金（契約保証金) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-出納 歳入歳出外現金（入札保証金) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

花巻空港-管理-出納 着陸料【現金徴収】 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-出納 着陸料【調定誤り】（追納・還付) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-出納 空港占用料（施設使用料（函館税関電気料）) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-出納 空港占用料 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-出納 空港占用料（施設使用料（仙台入管電気料）) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-出納 空港占用料（施設使用料（FDA電気水道料）) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-出納 空港占用料（施設使用料（5番PBB使用料）) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-出納 空港管理者賠償責任保険　関係綴 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-出納 給油カード管理 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-出納 給油カード管理簿 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-出納 自賠責保険料・重量税 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-出納 調定票(事後) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-出納 購入依頼票 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-出納 釣銭残高報告書【令和６年度】 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-出納 需用費 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-出納 需用費(修繕) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-出納 釣銭残高報告書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-出納 役務費 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-制限表面 関係機関協力要請 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-総記 令和6年度全国地方公共団体空港管理事務所長会議 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-総記 全国地方公共団体空港管理事務所長会議 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-総記 監査委員監査（企画室からの監査結果報告依頼) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-総記 監査委員監査 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-総記 開港60周年記念事業 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-総記 令和６年度東北・北海道ブロック空港管理事務所長会議 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

花巻空港-管理-総記 監査委員監査（令和５年度予備監査結果企画室報告) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-総記 監査委員監査（監査の講評内容に係る措置状況について) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-総記 令和５年度定期監査結果の報告について（予備監査報告) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-総記 会計実地検査（花巻審査指導監） ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-総記 会計実施検査（花巻審査指導監）（会計実地検査結果) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-総記 全国地方公共団体空港管理事務所長会議 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-総記 全国地方公共団体空港管理事務所長会議（会議開催通知) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-総記 内部統制（内部統制自主点検) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-総記 復命書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-総記 東北北海道ブロック空港管理事務所長会議 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-総記 監査（監査調書) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-総記 監査（監査調書) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-総記 監査員監査（予備監査結果企画室報告) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-総記 監査委員監査（令和5年度定期監査結果報告依頼) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-総記 監査委員監査（本監査講評) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-総記 監査委員監査（県土整備企画室より本監査日程等通知) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-総記 監査委員監査（令和５年度定期監査結果(本監査)企画室報告) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-総記 空の日記念事業 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-総記 花巻CABとの意見交換会ほか（運航乗務員意見交換会) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-総記 花巻空港関係職員録 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-総記 東北・北海道ブロック空港管理事務所長会議 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-総記 監査委員監査 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-土地評価 用地関係通知・照会回答 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-内部統制 KMSA点検 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-内部統制 内部統制の取組 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

花巻空港-管理-内部統制 内部統制の取組（令和６年度任意点検項目の設定) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-内部統制 内部統制自己点検 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-内部統制 内部統制自己点検 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-内部統制 内部統制自己点検 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-内部統制 内部統制自己点検（R6上期) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-内部統制 上期自己点検（上期自己点検結果報告) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-内部統制 会計事務自己点検（令和５年度会計事務自己点検結果) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-内部統制 会計事務自己点検（令和4年度会計事務自己点検結果) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-内部統制 内部統制（令和５年度内部統制の実施) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-内部統制 内部統制（令和５年度内部統制の実施) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-内部統制 内部統制（令和５年度内部統制の実施) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-内部統制 内部統制（情報セキュリティ対策に係る自己点検） ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-内部統制 内部統制（法的リスクの管理に関する事務自己点検表） ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-内部統制 行政手続に関する事務自己点検（行政手続に関する事務自己点検) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-内部統制 財産事務自己点検（下期自己点検表) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-内部統制 財産事務自己点検（令和５年度財産事務自己点検結果) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-内部統制 KMSA点検 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-内部統制 内部統制（行政処分に関する手続き) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-内部統制 内部統制(法的リスクの管理に関する自己点検) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-花巻保安 保安担当責任者等の指名 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-花巻保安 VIP対応 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-花巻保安 ハイジャック事件対応訓練 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-花巻保安 危機管理コアメンバー ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-花巻保安 指示権限付与職員等の指定 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-花巻保安 自主監査 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

花巻空港-管理-花巻保安 航空保安インストラクター ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-花巻保安 花巻空港保安委員会総会 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-花巻保安 花巻空港機能管理規程（セキュリティ編）の一部改正について ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-福利厚生 健康診断 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-文書 行政文書開示決定 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-文書 監査委員監査 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-文書 覚書（車両） ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-文書 競争入札及び随意契約の情報公開 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙

花巻空港-管理-文書 管理チーム雑件 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-文書 会議等復命書（新採用職員研修他) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-文書 復命書（所長用) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-文書 新採用職員指導計画 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-文書 監査員監査（監査調書提出) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-文書 監査委員監査（監査資料提出) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-文書 監査委員監査 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-文書 監査委員監査（監査調書提出) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-文書 行政文書開示決定 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-文書 監査委員監査 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-予算 予算要求資料（会計年度任用職員人件費） 執務室内５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-予算 決算 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-予算 令和5年度事務費 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-予算 国庫補助事業予算要求関係 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-予算 事務費 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-土木-委託執行 花巻空港建築物定期点検業務委託 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-土木-委託執行 花巻空港消火薬剤処理業務委託 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

花巻空港-土木-委託執行 花巻空港施設維持修繕（全面）業務委託【R7ゼロ県債】 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-土木-委託執行 花巻空港基本施設路面性状調査業務委託 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-土木-委託執行 花巻空港施設維持修繕（全面）業務委託【R6ゼロ県債】 執務室内５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-土木-委託執行 花巻空港施設維持修繕（全面）業務委託 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙

花巻空港-土木-委託執行 花巻空港ターミナル地区植栽樹維持管理業務委託 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-土木-委託執行 花巻空港制限区域内除草等業務委託 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-土木-委託執行 花巻空港場周柵外ほか草刈業務委託 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-土木-委託執行 花巻空港施設維持修繕（全面）業務委託【R5ゼロ県債】 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-土木-委託執行 花巻空港旧ターミナル地区植栽樹維持管理業務委託 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-土木-委託執行 花巻空港歩道ルーフ・道路標識定期点検等業務委託 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-土木-委託執行 花巻空港滑走路すべり摩擦係数測定調査業務委託 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-土木-委託執行 花巻空港滑走路等定期検査測量業務委託 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-土木-委託執行 花巻空港着陸帯維持管理（草刈）その１業務委託 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-土木-委託執行 花巻空港着陸帯維持管理（草刈）その２業務委託 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-土木-委託執行 花巻空港緩衝緑地帯草刈等業務委託 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-土木-委託執行 花巻空港除雪業務委託 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-土木-委託執行 花巻空港Ｗエプロンほか改良実施設計業務委託 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-土木-委託執行 草刈・除雪の近年の契約状況 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-土木-工事執行 花巻空港ターミナル地区標識更新工事 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-土木-工事執行 花巻空港飛行場看板更新工事 執務室内５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-土木-工事執行 花巻空港滑走路端安全区域整備（その２）工事 執務室内５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-土木-工事執行 花巻空港Wエプロン舗装改良（その１）工事 執務室内５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-土木-工事執行 花巻空港場周柵更新（その２）工事 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙

花巻空港-土木-工事執行 土木チームミーティング ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-土木-工事執行 花巻空港エプロン補修工事 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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花巻空港-土木-工事執行 花巻空港土木施設等修繕工事 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-土木-工事執行 花巻空港場周柵更新（その３）工事 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-土木-工事執行 花巻空港場周柵更新（その３）工事 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-土木-工事執行 花巻空港場周柵更新（その４）工事 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-土木-工事執行 花巻空港標識更新（その１）工事 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-土木-工事執行 花巻空港標識更新（その２）工事 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-土木-工事執行 花巻空港滑走路舗装改良（３工区）工事 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-土木-工事執行 花巻空港滑走路舗装改良（４工区）工事 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-土木-技術企画 花巻空港事務所長表彰 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-電気-委託執行 花巻空港電源局舎VCB精密点検ほか業務委託 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-電気-委託執行 花巻空港国際線出発手荷物搬送設備修繕 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-電気-委託執行 花巻空港事務所車載無線機移設 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-電気-委託執行 花巻空港除雪車庫内線電話修繕 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-電気-委託執行 花巻空港国際線カウンター空調設備ドレントラップ取付作業 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-電気-委託執行 花巻空港４番ゲート電気錠テンキーユニット修繕 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-電気-委託執行 花巻空港ターミナルビル分室用直通電話修繕 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-電気-委託執行 花巻空港ターミナルビル分室用直通電話修繕その２ ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-電気-委託執行 花巻空港ターミナルビル駐車場車路管制設備故障調査 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-電気-委託執行 花巻空港進入灯ほかLED化実施設計業務委託 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-電気-委託執行 花巻空港光ファイバ修繕 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-電気-委託執行 花巻空港除雪車庫クレーン修繕 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-電気-委託執行 花巻空港ターミナルビルシャッター設備点検業務委託 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-電気-委託執行 花巻空港ターミナルビル空調設備修繕 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-電気-委託執行 花巻空港予備発電設備精密保守点検〔A保守〕業務委託 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-電気-委託執行 花巻空港出発手荷物搬送設備点検業務委託 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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花巻空港-電気-委託執行 花巻空港国内線出発手荷物搬送設備修繕 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-電気-委託執行 花巻空港地下タンク貯蔵所点検業務委託 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-電気-委託執行 花巻空港消防用設備等点検業務委託 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-電気-委託執行 花巻空港無線局再免許申請業務 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-電気-委託執行 花巻空港照明施設監視点検ほか業務委託 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-電気-委託執行 花巻空港照明灯昇降装置点検業務委託 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-電気-委託執行 花巻空港空調設備保守点検業務委託 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-電気-委託執行 花巻空港航空灯火制御機器等点検業務委託 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-電気-委託執行 花巻空港遠方監視制御設備検討設計業務委託 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-電気-委託執行 花巻空港除雪車庫クレーン点検 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-電気-委託執行 花巻空港４番ゲートインターホン収納盤修繕 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-電気-技術企画 地方管理空港等における灯火補用品協定について ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-電気-技術企画 灯火定期検査 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-電気-空港管理 作業報告書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-電気-空港管理 PCB関連 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-電気-空港管理 灯火SMS ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-電気-空港管理 構内無線関係 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-電気-空港管理 灯火補用品 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-電気-空港管理 照会・回答 (他機関) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-電気-空港管理 照会・回答 (航空局) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-電気-空港管理 電気主任技術者関係 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-施設-委託執行 花巻空港滑走路端安全区域整備実施設計業務委託 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-施設-技術企画 【花巻空港ターミナル駐車場状況】リアルタイム配信関係 執務室内５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-施設-技術企画 花巻空港脱炭素化推進協議会 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-施設-技術企画 設計審査におけるチェック体制について ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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花巻空港-施設-工事執行 花巻空港滑走路端安全区域整備（その３）工事 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-施設-工事執行 花巻空港定電流調整器用電源装置(CCR-U)蓄電池更新工事（工事契約) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-施設-工事執行 花巻空港滑走路端安全区域整備（その１）工事 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理・施設-総記 親睦会 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理・施設-総記 日刊岩手建設工業新聞掲載記事 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理・施設-総記 港湾空港課通知 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理・施設-総記 県土整備企画室通知 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理・施設-総記 仮設VOR/DME ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理・施設-総記 出納局からの通知・照会 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理・施設-総記 県土整備企画室用地担当からの照会・通知等 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理・施設-総記 空港土木施設点検 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理・施設-総記 苦情・要望関係 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理・施設-総記 苦情・要望関係 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理・施設-ノータム関連 ノータム関連 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-管財 財産管理 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-管財 備品・物品関係 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 道路占用許可申請 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 連絡調整会議（連絡調整会議) １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 会計検査院会計検査（４月実施分) 当所は対象外とみられるが、一応保存１０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 消防査察 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 航空局定期検査（令和5年度花巻空港定期検査) １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-障害物件 障害物件（樹木）管理・除去（支障木) １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-花巻保安 不法侵入事案対応訓練 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-花巻保安 定期航空保安対策監査（空港） １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-花巻保安 行幸啓対応 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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花巻空港-管理-文書 覚書（ターミナルビル） １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-土木-技術企画 基準関係 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-土木-技術企画 空港土木施設巡回点検 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-電気-空港管理 障害統計表 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-電気-空港管理 障害記録簿 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-電気-空港管理 更新計画 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-電気-空港管理 脱炭素推進計画・省エネ関係 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-電気-工事執行 花巻空港航空灯火電力監視制御装置更新工事 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-電気-工事執行 花巻空港Ｗエプロン照明灯ほかLED化工事 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-電気-工事執行 花巻空港旧貨物ターミナルビル電灯ケーブル更新ほか工事 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-電気-工事執行 花巻空港Ｗエプロン舗装改良工事(灯火) １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-電気-工事執行 花巻空港誘導路中心線灯ほかLED化工事 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-施設-技術企画 会計検査院検査 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-施設-空港管理 放射能測定 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-施設-工事管理 請負者施工成績報告書 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-施設-総記 空港整備補助事業　完了実績報告関係 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-施設-総記 会計検査関係 執務室内１０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-施設-総記 成果検査関係 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-施設-総記 空港整備補助事業 交付申請関係 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理・施設-総記 建設技術振興課通知 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理・施設-総記 県土整備部建設技術振興課通知 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理・施設-総記 花巻空港地下水路管理に係る豊沢川土地改良区との協議 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理・施設-総記 花巻空港駐車場関連 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理・施設-総記 他空港からの照会・通知等 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 危険物関係 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

花巻空港-管理-空港管理 国（航空局等）通知 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-空港管理 産業廃棄物関係 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-施設費用負担 工沢排水路使用負担協定【豊沢川土地改良区】(使用料負担契約収入分) ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-施設費用負担 工沢排水路使用負担協定【豊沢川土地改良区】(使用料負担契約支出分) ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-制限表面 障害灯設置・管理 執務室内３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-文書 航空障害灯設置に伴う送電鉄塔等使用契約書 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-文書 GSE車両　貸与関係綴 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-土木-工事管理 Wエプロン・T５誘導路舗装改良
施設変更許可申請（土木）協議関係 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-土木-工事管理 花巻空港場周柵更新（その3）工事　道路占用関係 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-土木-技術企画 有色防除雪氷剤対策関係 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-電気-技術企画 変更許可申請書 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-電気-技術企画 航空局通知等（本省) ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-電気-技術企画 航空局通知等（東京局) ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-電気-空港管理 進入灯火視認障害物確認 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-電気-空港管理 変更許可申請書 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-電気-空港管理 自家用電気工作物保安規程 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-施設-技術企画 希少野生動植物委員会関係 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-施設-技術企画 滑走路端安全区域整備関係 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-施設-基準 航空局からの通知・照会等(技術) ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-施設-空港管理 第一種特定製品管理 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-施設-空港管理 飛行場灯火施設月報 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理・施設-総記 国通知（国通知) ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理・施設-総記 総合評価落札方式条件付一般競争入札 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 電子

花巻空港-管理-総記 源泉徴収票 保存年限は県土整備企画室に準拠その他 令和14年 3月31日 廃棄 併用

花巻空港-管理-総記 源泉徴収票 保存年限は県土整備企画室に準拠その他 令和14年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。

25／ 26



行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

花巻空港-施設-空港管理 花巻空港着陸帯等の草刈について その他 令和99年12月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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